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CHUONG 05 - PHAN HE KE TOAN TIEN

H¢ thong menu cia phan hé ké toan von bang tién

Céc menu chinh ciia phan hé ké toan von bang tién
1. Cap nhat sé liéu

Cép nhat s6 du dau ky

Danh muc tir dién

B4o cdo tién mat, tién giri ngan hang

Bao céo tién vay

o o & w N

In cac danh muc tir dién.
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1. Khai bao cac danh muc tir dién

1.1 Danh muc khé wéc

Chirc ning

- Khai bio ma khé wdc, c6 phat sinh ctia doanh nghiép



Sua khe uoc X I

Théng tin khé wéc | Thang tin tuing by do

M3 khé uic LC2003/13 b3 tra citu LC2003/13
Tén khé uic Ehé wdc vay kigm gidw nhén ng =4 LC20094 3
Tén khé udc 2 Loan Mo :LC2003/13

Tién vay wHND 120 000 000

Tién vay NT MEMT

MNgay way 0140 /2011

58 ngdy vay 120

L3i zudt thang ooooo| &

Maay d&o han |01 /0542011

L& sut qua han 00000

T & khodn vay N Way ngan han YHE

M3 khich cho vay |331.018
Hop ddng mua

Hop déng bén

b & v vigs

M3 khé ueire me

58 khé L LC2009/13

Ghi chi

Trang théi n D-Chura thute hign, 1-8ang thite hign, 2-Hodn thanh, 3-Tam ding, 4-Hiy
| Mhan | | Howbd

Céc thao tac
Thém méi tai khoan
- Nhan nit thém méi hodc nhin phim F4
- Xuat hién hop thoai nhap thong tin khé udc can thém méi
- Nhén nat ‘Nhan’ luu lai cic thong tin khai bao

Théng tin chi tiét

M4 khé udc Khai bao ma khé wéc

M3 tra ctru La tir khoa, tir ngit do NSD nhép nhiam muc dich dé tim kiém

Tén khé udc Tén khé udc thé hién tiéng Viét ding dé xem bao céo

Tén khé uéc 2 Tén khé wéc khai bao tiénh Anh

Tién vay VND Gié tri quy doi ra dong tién hach toan (Ma dong tién phu thudc ta

khai bao dong tién hach toan trong khai bao cac tham s tuy chon)



Tién vay ngoai té
Ngay vay

S6 ngay vay

Lai suét thang

Ngay dao han

L3i sudt qua han
Tai khoan vay

Ma khach vay

Hop ddng mua
Hop dong ban
M3 vu viéc

SO khé udce

Ghi chu

Trang thai

Tim theo tén

Gia tri nguyén té caa khé udc
Ngay bit dau vay cua khé wdc
Téng sb ngay vay ciia khé udce
Lai suit hang thang vay khé udc

Ngay dao han khé uéc duoc chuong trinh tinh ra dua vao ngay vay

va sb ngay vay
Lai suat khi vuot qua ngay dao han
Khai bao tai khoan vay

Khai bao ma khéach hang vay khé uéc, nguoi st dung c6 thé bo
qua khong khai bao ¢ trudong nay

Hop dong mua c6 lién quan dén kheé udc vay
Hop dong ban c6 lién quan dén khé udc vay
Khai bao ma vu viéc

Chuong trinh ngam dinh s6 khé wdc 1a ma khé udc, c6 thé sua lai
s6 khé udc theo NSD

Ghi lai nhimng thong tin can thiét khac theo NSD

Luya chon trang thai cua khé udc, chuong trinh thé hién 05 trang
thai: chua thuc hi¢n, dang thuc hién, hoan thanh, tam dung, huy

Tai man hinh hién cac danh muc khach khé u6c nhin phim F5

Chuong trinh hién ra man hinh loc tim theo tén. Ngudi st dung nhap tén can tim chon tur
can tim 1 ‘Chtra trong” hay ‘Bét ddu’,nhan ntit ‘Nhan’ chuong trinh loc tim theo tén

Chuong trinh hién ra dong thong tin can loc tim.

1.2 Danh muc tai khoan liiy ké khé wéc

Chirc nang

Khai béo tai khoan phat sinh lity ké khé wéc



1.3 Danh muc tai khoan ngan hang
Chirc nang
- Theo doi cac tai khoan cta tirng ngan hang ma doanh nghiép dang c6 phat sinh

- Danh muc cac ngan hang dugc st dung trong truong hop can phai in cac UNC, 1énh

chuyén tién truc tiép tir chuong trinh.

Sua Tk ngan hang E3

Thang tin TKMH | Théng tin tuding by do

T i khodn 1121

54 ki khodn 1152.9308.55421
T&n ngén hang Mgén hang TMCP Kji Thuong iét Man
Tén ngén hang 2

Bna chi

Bién thoai

Fax

Ermnail

“Website

B)fi tac

b3 28 thué

Ghi chi

| Nhan | | Hivbs |

Théng tin chi tiét

Tai khoan Lua chon khai bao tai khodn ngan hang trong danh muc tai khoan
Tai khoan ngan hang Do ngudi st dung diat theo nhu cau quan 1y ctia doanh nghiép
Tén ngan hang Tén ngan hang theo dbi thé hién tiéng Viét

Tén ngan hang 2 Tén ngan hang bang tiéng Anh

Tinh thanh Dia chi cua ngan hang

Dién thoai S6 dién thoai ctia ngan hang

S fax S6 fax ciia ngan hang

Dia chi mail Dia chi mail cua ngén hang

Trang web Trang web truy cap vao ngan hang



Dai tac Khai bao ddi tac
Mi s6 thué Khai bao mi s6 thué ciia ngan hang
Ghi cha Ghi lai nhirng thong tin can thiét cia NSD
Cic thao tac xem, sira, thém méi, tim theo tén, x6a, loc tim twong tw phan hé téng hop/
Danh muc tir dién/ Danh muc tai khoan

2. Cap nhit s6 dw diu ky

2.1 Cap nhit s6 dw dau ky cia khé wée

Chirc ning

- Cap nhat s6 du dau ky cua khé udc cia cac tai khoan theo tirng ma khé wdc
Céc thao tac
Thém méi cip nhat s6 dw dau ky cia khé wéc

- Nhin chon nat thém méi hodc nhan phim F4

- Cap nhat thong tin chi tiét caa s6 du dau ky cua khé ude

- Nhén nat ‘Nhan’ dé luu lai cac thong tin da cap nhat

Théng tin chi tiét

Ma don vi Chuong trinh mac dinh ma don co s¢ khi dang nhdp vao chuong
trinh

Tai khoan Khai bao tai khoan sé du dau ky cta khé udc

M3 khé uéc Chon ma khé udc da khai bao trong danh muc khé uéc

S6 hop dong Ngudi str dung c6 thé bo qua trudng nau, sé hop dong duoc cap
nhat ¢ phan hé ban hang/ Cap nhat sb liéu/ Cap nhat hop dong don
hang béan

Ma vu viéc Chon mi vu viéc khi theo ddi, NSD c6 thé b qua truong niy

Dung VND Cép nhat du ng tién VND

Du no ngoai té Cap nhat du no tién ngoai t¢

Du c¢6 VND Cap nhat du c6 tién VND



Du ¢6 ngoai t& Cap nhat du co6 ngoai té
Sira s6 du khé wéc
- Chon khé uéc can sira
- Nhén phim F3 sira lai cic thong tin can sta
- Nhin nat ‘Nhan’ dé luu lai cac thong tin can stra
X6a s6 du khé wéc
- Chon khé uéc can x0a

- Nhén phim F8, chuwong trinh hién ra cau canh bao c6/khong chic chin la x6a khong. Nhan

nat ‘C6’ NSD mubdn x6a.
Tim theo théng tin
- Dé con tro tai cot can tim trén man hinh
- Nhan Ctrl + F, nhap tén can tim, nhin Enter chuong trinh hién tai dong c6 thong tin can

tim.

2.3 Vao sb phat sinh liy ké dau ky ciia khé wéc

Chirc nang
- Theo ddi sb phét sinh lity ké dau ky cta cac khé udc

Théng tin chi tiét

Ma don vi Chuong trinh mac dinh ma don vi khi dang nhap vao chuong trinh

Tai khoan Khai bao tai khoan phat sinh lity dau ky ciia khé wéc. Tai khoan
lity ké phai dugc khai bao trong danh muc tai khoan lity ké ciia khé
udce

Mi khé ude Chon ma khé wdc c6 phat sinh

S6 hop dong Chon sb hop dong c6 khé ude phat sinh, NSD c¢6 thé qua qua truong
nay

Ma vu viéc Khai bao ma vu viéc khi co

Lity ké no/co dau ky Cap nhat khi c¢6 phat sinh lily ké no/cé dau ky

Lity ké ng ¢6 n.té d.ky Cap nhat khi c6 phat sinh lity ké no/co ngoai té dau ky



Lity ké ng/co Cap nhat khi c¢6 phat sinh liy ké no/cé
Ly ké no/cd ngoai té Céap nhat khi c6 phat sinh liy Ké no/cod ngoai t¢

Cdp nhat liy ké dau ky cua khé wéc chi duoc cdp nhdt bén no hodac bén co do khai bao trong danh

muc tai khodn lily ké ciia khé wée khi khai bdo tai khodn chon no hodc c6
Cac thao tac xem, sira, thém, x6a, tim twong tw phan hé tong hop/ Danh muc tir dién/ Danh

muc TK

2.4 Két chuyén s6 du khé wéc sang nim sau

Chirc ning

- Sau khi cdp nhat xong s6 li€u, bdo cdo trong so0 li¢u ta thyc hién s6 du so du tai khoan

sang nam tiép theo
Théng tin chi tiét
Tai khoan Chon tai khoan can két chuyén

Chuyén tir nam Chon nam két chuyén tir ndm nao sang ndm nao
3. Cap nhit so liéu

3.1 Cap nhit phiéu thu tién mit va gidy b4o c6 ciia ngin hang

Chirc nang

- Phiéu thu tién mat va gidy bao c6 (thu) ciia ngan hang ding dé cap nhat cac ching tir thu
tién cua khach hang thong qua thu tién truc tiép hay thu tién théng qua ngan hang

- MvACccProl5.0 phan loai thu theo tung chirng tir, thu theo t€n khach hay thu nguoi mua

tra tién trude, ... tuy vao hinh thirc ma st dung chon loai phiéu thu theo ma giao dich nao.



Giay bao co ngan hang = @

Loai phidu thy 2 Thu chi tiét theo khéch hang Mady HT 01/02/2011
M3 khéach 131.001 Cong by &8 phin diu u - =4y dung Li tidn MNodw lap CT 01/02/2011
Bia o 58 8F7 -0 Go vhp TP HE Chi Mink Qupén sé
Ngui nép S4CT 3
Dign gidi Theo HA 58 12321113 166D [UsD] 22002,00
Tk ng 11211 Tin WND taiNH s 0
F4-Thém dang, F5-Tinh TGGS, F8-+a dong
St Tk cé Tén ti khadn Ps cé T qié as Dién qidi WU vige Tiénht
113112 Phai thu ngén han khéch hang: He 15 000,00 20978 67 Then Hd =8 12321113 135 000
I AR
Chuyén di ligu 7] Sita tnséing tién 75 0a TRES
ﬁ| Ting phét sinh 15 000,00 330135 000
i
| Luu | b i Copy I ctir | Hiw bd | aeE] em Tim | Quay ra |

Cac thao tac
Chon thoi gian lam viée

- Chon thoi gian 1am viéc ¢ Tir ngay... dén ngdy’ cap nhat chimg tir. Lua chon thoi gian
gitip ngudi sir dung tim kiém nhimng chimg tir xac dinh trong khoang thoi gian d6, tranh cap nhat
qué nhiéu chtg tir ciing ltc.

Tao chung twr

- Tai man hinh nhap chtng tir nhan chon nat “Méi’ hodc nhan Ctrl + M

- Nhap cac thong tin chi tiét

- Nhan nit ‘Luu’ Iuu lai thong tin cap nhat chimg tir
Théng tin chi tiét

Phan théng tin chung vé chimg tie:
Loai phiéu thu Phiéu thu dugc phan thanh céac loai sau
1 - Thu tién chi tiét cho cac hod don

2 - Thu chi tiét theo khach hang



Ma khach

bia chi

Nguoi ndp tién
Ly do ndp

Tai khoan ng
Ngay hach toan
Ngay 1ap chung tur
Quyén sb

S6 phiéu thu

Loai ngoai t&

Ty gia

3 - Thu ctia nhiéu khach hang
4 —Nhén tién vay

5 - Chuyén/Nop tién

6 - Mua ngoai té

7 - Ngudi mua tra tién trude
9 - Thu khéc.

Chon ma khach c6 phat sinh, ma khach dugc cdp nhat trong phan
hé ké toan ban hang (hodc mua hang)/ Danh muc tir dién/ Danh muc

khach hang (hodc nha cung cip)

Trong truong hop khach hang d6 chua nhap mé khach trong danh
muc khach hang (hay nha cung cip) NSD c6 thé khai bao thém tén
khéach hang & man hinh nhap li¢u. Khi hién ra danh muc khach hang
NSD nhén phim F4 khai bao thém ma khach méi. Cac thong tin nhap
liéu xem trong sach <Huéng dan sir dung>

Chuong trinh cap nhat dia chi khach hang da duoc khai bao trong
danh muc khach hang (hay nha cung cap). Truong hop NSD chua
nhép dia chi khach hang thi & man hinh nhip chung tir van nhap
duoc dia chi

Tén clia ngudi ndp tién

Dién giai ndi dung ctia chung tir
Khai bao tai khoan thu tién
Ngay nop tién

Ngay 1ap chung tur
Quyén s chimg tir khai bao

Chuong trinh tu dong cap nhat s6 phiéu thu khi NSD di khai bao
trong danh muc quyén chtng tir, va c6 thé sta lai dugc

Lua chon loai ddng tién giao dich cua chimg tur

Néu ddng tién giao dich 1a dong tién hach toan thi chuong trinh tyr
dong gan ty gia bang 1



Phan chi tiét hach todn trong truong hop chi tiét thanh todn theo hod don (loai phiéu thu theo

ma giao dich s6 1)

Stt S6 the tu cua ting dong dung dé sip xép cac dong theo y
mudn.Chuong trinh mic dinh thé hién & dong dau tién 1a 1 va ting
dan sau d6. Nguoi st dung c6/khong sir dung & cot nay dugc khai
bdo & menu phan h¢ hé théng/ Cép nhat s6 lidu/ Khai bdo ciac man
hinh nhap chimg tir, cac tuy chon cia trudng tu do & dong sb thir tu
check hodc khong check sur dung

S hoa don Chon sb hoa don thanh toan, chuong trinh cap nhat danh sach héa

don NSD check chon hoa don thanh toan hodc nhan phim enter tai

dong héa don chon

Ngay hoa don Ngay, thang, nam 1ap hoa don do

Ngoai t¢ Ma ngoai t¢ theo hoa don

Tai khoan co Hach todn cong no theo ban hang

Tién trén hoa don Téng s6 tién can phai thanh toan trén hoa don

D thanh toan S6 tién da thu

Con phai thanh toan S6 tién con phai thu

Thanh toan VND S tién thanh toan 1an nay

Thanh toan quy doi S tién thu lan nay quy doi ra dong tién hach toan
Dién giai Nbi dung chi tiét cho timg hach toan

Céc ma ctua truong tu do Do NSD khai bao cd/khong str dung truong tu do (nhu ma vu viéc,
ma phi, ma bg phén,...) dugc khai bao trong phan h¢ hé théng/ Cap

nhat s6 liéu/ Khai bao man hinh nhap chtng tir

Phan chi tiét hach todn trong trwong hop thu chi tiét theo 1 khach hang (logi phiéu thu bang 2)

Stt S6 thtr tu cua timg dong dung dé sip xép cac dong theo y mudn,
chuong trinh ty dong dénh theo sb ting dan khi c6 nhiéu dong phat
sinh.

Tai khoan co Khai bao tai khoan can hach toan

Tén tai khoan Tén tai khoan trong danh muyc tai khoan

Phét sinh c6 xxx Cap nhat sb tién phat sinh theo dong tién giao dich.



Ty gia ghi sd
Dién giai

Tién hach toan
Ps co VND

Cac ma cua truong tu do

Xuat hién trudng nay khi chimg tir phét sinh tién ngoai té
Nbi dung chi tiét cho timg hach toan

Phat sinh c¢6 theo dong tién hach toan (theo ty gia giao dich)
Phat sinh c6 theo ty gid quy ddi (theo ty gia ghi sd)

NSD khai bao c6/khong st dung trueong tu do (nhu ma vu viéc, ma

phi, ma by phén,...) dugc khai bdo trong phan hé¢ hé¢ théng/ Cép nhat

s6 liéu/ Khai bao man hinh nhap ching tir

Phan chi tiét hach todn trong truong hop thu cia nhiéu khach hang (loai phiéu thu bang 3)

Stt

Tai khoan co
Tén tai khoan
Ma khach

Tén khéch

Phét sinh cd xxx
Ty gia ghi s6
Dién giai

Tién hach toan
Ps c6 VND

Céc ma cua truong ty do

S6 tht ty cia timg dong dung dé sip xép cic dong theo ¥ mudn,
chuong trinh ty dong danh theo sb ting dan khi c6 nhiéu dong phat
sinh.

Khai bao tai khoan can hach toan

Tén tai khoan trong danh muc tai khoan

Ma khéch hang

Tén khach hang

Cap nhat s6 tién phat sinh theo déng tién giao dich.

Xuat hién truong nay khi chimg tir phat sinh tién ngoai té
Noi dung chi tiét cho tirng hach toan

Phét sinh c6 theo dong tién hach toan (theo ty gia giao dich)
Phat sinh c6 theo ty gia quy ddi (theo ty gia ghi sd)

NSD khai b4o c6/khong st dung trudong tu do (nhu ma vy viéc, ma
phi, ma bo phan,...) dugc khai bao trong phan hé¢ h¢ théng/ Cap nhat

s0 liéu/ Khai bao man hinh nhap ching tir

Phan chi tiét hach todn trong trwong hop nhan tién vay (loai phiéu thu bang 4); nép tién VAo

ngdn hang, chuyén tién tir ngan hang dén (logi phiéu thu bang 5); mua ngoai té (loai phiéu thu
bang 6); nguwoi mua tra tién trude (loai phiéu thu bang 7); khéc (loai phiéu thu bang 9)

Stt

S6 thir ty cua timg dong dung dé sap xép cac dong theo ¥ mudn,
chwong trinh ty dong d4nh theo s6 tang dan khi c6 nhiéu dong phat
sinh



Tai khoan co Khai bao tai khoan can hach toan

Tén tai khoan Tén tai khoan trong danh muyc tai khoan

Phét sinh cd xxx Cap nhat sd tién phat sinh theo dong tién giao dich.

Ty gi4 ghi sd Xuat hién trudng nay khi chimg tir phét sinh tién ngoai té
Dién giai Noi dung chi tiét cho tirng hach toan

Tién hach toan Phat sinh c6 theo dong tién hach toan (theo ty gia giao dich)
Ps c6 VND Phét sinh c6 theo ty gid quy dbi (theo ty gia ghi sd)

Cac ma cua truong twu do NSD khai bao c6/khong stir dung truong tu do (nhu ma vu vi¢e, ma
phi, ma by phén,...) dugc khai bdo trong phan hé hé théng/ Cap nhat
s6 liéu/ Khai bao man hinh nhap ching tir

Phan tinh téng ciia phiéu thu:

S6 hoa don Danh sach cac hoa don trong truong hop chi s tién da thu can phan
b6 cho cac hoa don nao (trir loai phiéu thu s6 1 va sé 3 thi khong thé
hién s6 hoa don)

Khi nhan chon “s6 héa don’ chuong trinh s& hién ra man hinh phan
b6. Cach phan bd héa don xem & phan hé ban hang/ Cap nhat sd
li¢u/ Phan b6 thu tién hang cho cac hoa don

Téng sb tién Téng sb tién trén phiéu thu hodc gidy béo c6 (thu)

Trang thai Trang thai ching tir: chwa ghi s6 cai hodc ghi vao sb cai

Sau khi da nhdp s6 lidu o”phd‘n chi tiét thi khong dvoc sua loai phiéu thu nita, dé sira duwoc loai

phiéu thu phdi xéa hét cac dong chi tiét

Hoa don ban hang khong dwoc sva, xoa hoa don da dwoc thanh toadn. Muén sira, x6a dwoc héa

don, phdi vao chitng tir thu tién ciia héa don dé x6a phiéu thu dé thi méi dwoe sira, xéa.

Cac thao tac xem, sira, x0a, thém méi, sao chép, in chirng tir, tim chirng tir twong tu phan hé
tf;ng hop / Phiéu ké toan

3.2 Cép nhit phiéu chi tién mit va gidy b4o no ciia ngan hang

Chirc nang

- Phiéu chi tién mat va gidy bao no (chi) ctia ngan hang ding dé cip nhat cac ching tir chi

tién nha cung cip thong qua chi tién truc tiép hay chi tién thong qua tai khoan ngan hang



- MvACcPro15.0 phan loai chi theo hoa don, chi cho nha cung cap hay chi tam tng cho vay,

... tity vao hinh thirc ma sir dung chon loai phiéu chi theo ma giao dich nao.

Phieu chi tien mat = @
Logiphiuchi g T/t chi phi by tigp bang tign Mgy HT 01./01./2011
M3 khach 331.001 Cing ty CPXDCT CHE Théng lang Ngéy lap CT 0140142011
Biachi Kim nfi - Biéng Anh - Ha ni Qupén zd
Haudi nhén Céng ty CF<DCT CHC Thang long SACT 15
Dign gidi Phi bt win # Consoult Fee TGGS  |[wND 1,00
Tk e 111 Tign mit Vit Nam

Han TT 0
Hach tadn | HE thué F4-Thém dong, F5-Tinh TGGES, F8Xaa déng
Stt Tk ngt Tén tai khodn Ps riy DiEn gifi HB  LosiHB  MNoiqwHE 58 Sei =
EEIEE Chi phi tr e khac 20 657 900 Phi bt vin / Consoult Fes 1 09/07/2013 kLAj
I 4 Tl 3
Chuyén dit igu Sita trurng tign Sita TGGES St thing tin thus Tién hh, dv 20 897 900
Tin thué 2089 790
56 HE
Téng TT 22 957 690

T
Lutu Méi Copy Ik it Hiy bS Hod Hem Tim Guayra
s

Théng tin chi tiét
Phan théng tin chung vé chimg tie:

Loai phiéu chi Phiéu thu dugc phan thanh céac loai sau:
1- Chi tra chi tiét theo hoa don
2 - Chi cho nha cung cép
3 - Chi cho nhiéu nha cung cép
4 - Chi tam ung, cho vay
5 - Chuyén/Rit tién
6 - Ban ngoai t&
7 -Tra trude cho nha cung cap
8 — Thanh toan chi phi truc tiép bang tién
9 - Chi khéc.

Ma khéach Chon ma khéch c6 phat sinh



Pia chi

Ngudi nhan tién
Ly do chi

Tai khodn chi
Ngay hach toan
Ngay lap chung tu
Quyén sd

S6 phiéu chi

Ma ngoai t¢
Ty gia

Han thanh toan

Truong nay dugc cap nhat trong truong hop trong danh muc khach
hang khong khai bao dia chi, vi du cho céc khach 1é

Tén ngudi nhan tién

Dién giai chung

Tai khoan chi tién

Ngay ndp tién

Ngay lap ching tu
Quyén sb chimg tir khai bao

Chuong trinh tyr dong cap nhat sé phiéu chi khi NSD di khai béo

trong danh muc quyén ching tir, va c6 thé stra lai dugc
Lua chon loai dong tién hach toan ctia chtng tir
Ty gia ghi s6 (cua tai khoan co)
St dung trong trudng hop cho vay tién hodc tam tng, loai phiéu
chi=4

Phan chi tiét hach todn trong trieong hop chi tiét thanh todn theo hod don (loai phiéu chi theo

md giao dich s6 1)

Stt

S héa don

Ngay hoa don
Ngoai t¢

Tai khoan ng

Tién trén hoa don
ba thanh toan

Con phai thanh toén
Thanh toan VND

S6 thtr tu cua timg dong dung dé sip xép cac dong theo y mudn,
chuong trinh ty dong dénh theo sb ting dan khi c6 nhiéu dong phat
sinh.

Chon s hoa don thanh toan, chuong trinh cép nhat danh sach hoa
don NSD check chon hoa don thanh toan hodc nhan phim enter tai
dong hoa don chon

Ngay, thang, nam 1ap hoa don
Chon ngoai t¢ theo héa don
Hach todn cong ng mua hang
Téng s6 tién can phai thanh toan trén héa don
SO tién da tra
S6 tién con phai tra

S6 tién thanh toan tra 1an nay



Thanh toan quy dbi S tién tra 1an nay quy doi ra dong tién hach toan
Dién giai Noi dung chi tiét cho timg hach toan

Céc ma cua truong ty do Do NSD khai bao cd/khong st dung trudong tu do (nhu ma vu viéc,
ma phi, ma bg phén,...) dugc khai bao trong phan hé hé théng/ Cap

nhat s6 liéu/ Khai bao man hinh nhap chtng tir

Phan chi tiét hach todn trong treong hop chi chi tiét theo 1 khach hang (loai phiéu chi bang 2)

Stt S6 tht tur cua timg dong dung dé sip xép cac dong theo ¥ mudn,
chuong trinh ty dong danh theo sb ting dan khi c6 nhiéu dong phat
sinh.

Tai khoan ng Khai bao tai khoan can hach toan

Tén tai khoan Tén tai khoan

Phat sinh ng xxx Cap nhat s tién phat sinh theo d@)ng tién giao dich.

Ty gia ghi s6 Ty gia ghi s6 cua tai khoan no

Dién giai Noi dung chi tiét cho tig hach toan

Tién hach toan Theo ty gia ghi so cta tai khoan co = ps ng ngoai té* ty gia ghi so

tai khoan co
Ps ng VND Phat sinh ng theo dong tién hach toan = ps ng ngoai té*tggs cua tai
khoan ng

Cac ma cua truong tu do NSD khai bao c6/khong stir dung truong tu do (nhu ma vu viée, ma
phi, ma bo phan, ...) dugc khai bao trong phan hé hé théng/ Cap
nhat s6 liéu/ Khai bao man hinh nhap ching tir

Phan chi tiét hach todn trong truong hop chi ciia nhiéu khdach hang (loai phiéu chi bang 3)

Stt S6 thir ty cua timg dong dung dé sap xép cac dong theo ¥ mudn,
chwong trinh ty dong d4nh theo s6 ting dan khi c6 nhiéu dong phat
sinh

Tai khoan c6 Khai bao tai khoan can hach toén

Tén tai khoan Tén tai khoan ng

Ma khach Ma khach hang

Tén khach Tén khach hang



Phat sinh no xxx
Dién giai
Psno VND

Cac ma cua truong tu do

Cap nhat s6 tién phat sinh ng theo ddng tién giao dich.
Nbi dung chi tiét cho timg hach toan
Phat sinh no theo dong tién hach toan

NSD khai bao c6/khdng st dung truong tu do (nhu ma vu viée, ma

phi, ma bo phan,...) dugc khai bao trong phan h¢ h¢ théng/ Cap nhat

s6 liéu/ Khai bao man hinh nhap ching tir

Phan chi tiét hach todn trong triecong hop cho vay, chi tam ing (loai phiéu thu bang 4); nép

tién vao ngdn hang, chuyén tién sang ngdn hang khéc (loai phiéu chi bang 5); bdn ngoai té

(loai phiéu chi bang 6); trd triede cho ngueoi ban (loai phiéu chi bang 7); chi khéc (loai phiéu

chi bang 9)
Stt

Tai khoan ng
Tén tai khoan
Phat sinh no xxx
Dién giai

Ps ng VND

Céac ma cua truong tu do

S6 thir ty cua timg dong dung dé sap xép cac dong theo ¥ mudn,
chuong trinh ty dong danh theo s6 tang dan khi c6 nhiéu dong phat
sinh

Khai bao tai khoan n¢

Tén tai khoan ng

Phat sinh ng theo dong tién giao dich
Noi dung chi tiét cho timg hach toan
Phéat sinh no theo dong tién hach toan

NSD khai bao c6/khong str dung truong tu do (nhu ma vu viée, ma
phi, ma bo phan,...) duoc khai bao trong phan hé hé thong/ Cap nhat

s0 liéu/ Khai bao man hinh nhap ching tir

Phan chi tiét hach todn trong truong hop chi thanh todn chi phi truec tiép c¢é thué (loai phiéu

chi bang 8)
Stt

Tai khoan ng
Tén tai khoan
Dién giai

Loai hoa don

S6 tht ty ciia timg dong dung dé sip xép cac dong theo ¥ muén,
chwong trinh ty dong d4nh theo s6 ting dan khi c6 nhiéu dong phat
sinh

Khai bao tai khoan ng
Tén tai khoan ng

Noi dung chi tiét cho timg hach toan



Mau béo céo
Ngay hoa don
Sb seri

S6 hoa don
Ma khéch
Tén khach
bia chi

Ma so thué

Hang hoa, dich vu

M3 thué suit

Thué suat
Tién thué
Tai khoan thué

Cuc thué

Ps ng xxx

Ps ng yyy

Thué yyy
Thanh toan yyy
Ghi cha

0 - Khong c6 hoa don

1 - Héa don GTGT gi4 chwa bao gdm thué

2 - Héa don GTGT gia da bao gdm thué (tem, vé...)
3 - Hoa don truc tiép dugc khau trir 1

4 - Ho4 don truc tiép khong duoc khiu trir

5 — Nhiéu hoa don: sir dung trong truong hop hach toan chung trén
1 dong tong sb tién ciia nhidu hoa don

Mau bao cdo thué dau vao theo quy dinh cua Téng cuc thué
Ngay lap hoa don

S seri hoa don

S6 hoa don

Mi khach (nha cung cip)

Tén khach (nha cung cép)

Dia chi khach hang (nha cung cép)

M3 s6 thué ciia nha cung cép
NSD cép nhat

Chon mi thué suat, ma thué suat dugc khai bao trong phan hé ban
hang/ Danh myc tir dién/ Danh muc thué suat GTGT dau ra

% thué suat
Tién thué theo tién giao dich
Khai bao tai khoan thué

Trong trudng hop tai khoan thué theo doi nhu 1a tai khoan cong no

v6i d6i tuong theo ddi cong no phai thu 1a cc cuc thué
Phat sinh ng theo dong tién giao dich
Phat sinh no theo ddng tién hach toan
Tién thué theo ddng tién hach toan (theo ty gia giao dich)
S tién thanh toan theo dong tién hach toan (theo ty gia giao dich)

Thong tin khéc cia chirg tir do NSD cap nhat



Cacma cua truong twydo  Cac truong phuc vu quan tri ndi bo nhu ma vu viée, ma san phém. ..
Hach todn tai khodn thué trong phan nhdp chi tiét thong tin vé cic hod don thué GTGT dau vio

sé dwoc chuyén vao so cdi

Phan tinh téng ciia phiéu chi:

Tién hang dich vu Téng s6 tién hang hoéa, dich vu

Tién thué Téng tién thué

T6ng thanh toan Tdng sb tién phat sinh trén phiéu chi/gidy bao co

S6 hoa don Danh sach cac héa don trong truong hop chi rd chi tra tién cho céac

hda don nao

Trang thai Chua ghi s6 cai hodc da ghi so cai
Khi in UNC tryc tiép tir chwong trinh can luu y la thong tin lién quan dén ngan hang chuyén di
dege 1dy tir théng tin cdp nhdt trong danh muc tai khodn ngdn hang ciia doanh nghiép, con théng
tin lién quan dén ngan hang nhan tién dwoc ldy tir thong tin khai bdo vé ngdn hang ciia khach

hang trong danh muc khach hang

3.3 Tinh va cdp nhat lai ty gia ghi s6

Chirc nang

- Ap lai ty gia giao dich cho cac phat sinh. Ty gi4 giao dich hang ngay dugc cap nhat & danh
muc ty gia trong phan hé hé théng/ Danh muc tir dién/ Cép nhat ty gia quy doi ngoai té.

- Tinh ty gi4 ghi s6 trung binh thang va dp cho cac phat sinh trong trudng hop Iya chon
phuong tinh ty gia ghi s6 theo phuong phap trung binh thang

- Ap ty gia ghi s6 ciia mot tai khoan do ngudi ding tu tinh va cap nhat cho cac pht sinh.

Théng tin chi tiét

Nim Chon nam tinh ty gia ghi s6

Ky Ky tinh ty gia ghi s6

Ap tggd tir danh muc NSD chon c6/khdng ap ty gid giao dich tir danh muc, khai bao
trong menu hé thong/ Danh muc tir dién/ Cép nhét ty gid quy doi
ngoai t¢

Cach ap ty gia ghi s6 1-Ty gia tu dong: chuwong trinh ty dong tinh tit ca cac tai khoan co

goc ngoai t¢



2-Ty gia ghi s6 tu tinh: chwong trinh chi tinh khi c6 khai bao
phuong phap tinh ty gia ghi so tai khoan d6 trong danh muc tai

khoan

Tai khoan Khai bao tai khoan tinh ty gia ghi sb

Ty gi4 ghi sd Khai bao ty gia ghi sd, chi khai bao duoc khi c6 sir dung ap ty gia
giao dich tir danh muyc va chon ty gia ghi so tu tinh thi NSD phai
nhap ty gia ghi sb

Ma don vi Chuong trinh mac dinh ma don vi co s¢ khi dang nhap vao

Khi tinh ty gid ghi sé phdi khai bdo trong danh muc tai khoan, tai khoan dé c6 khai bdo PP tinh
1y gid ghi s6 no/co

Cdc chirc ndng trén chi dwoc xir Iy cho cdc phiéu thu, chi, bdo ng, bdo cé

Trinh tw xit Iy ciia chwong trinh trong trwong hop chon dong thoi 2 chirc nang cung liic: dp ty gid
giao dich tir danh muc ty gia sé dwoc thic hién trude, sau do sé tinh gia ghi s6 trung binh cudi
thang hodc dp ty gid ghi s6 do nguwoi ding ti tinh

Doi véi chive nang dp lai ty gid giao dich tir danh muc ty gid thi chwong trinh sé dp cho tdt ca cdc
loai phiéu thu/chi ngoaqi trir loai phiéu thu/chi bang 6 - mua/bdn ngoqi té (vi ddy khéng phdi la ty
gid hoi dodi binh qudn trén thi truong ngoai té lién ngdn hang ma la 1y gid mua bdn thuc té tai
cac ngan hang)

Tiy theo yéu cdu qudn 1y ciia ngueoi siv dung ma c6 sw lwa chon thich hop cdc chirc ning trén,
khéng nén chay cdc chirc nang khéng can thiét

Cac chite nang trén chi dwoe xir Iy vao cudi thang va chay lan lwot timg thang mot

4. Bao cao

4.1 Bao cao veé tien mat va tien giri ngan hang

Chuong trinh c6 cac bao céo sau vé tién mit va tién guri ngan hang:
S6 quy

S6 quy (in timg ngay)

S6 ké toan chi tiét quy tién mat

SO tién gui ngan hang

o & W NMoE

SO chi tiét cia mot tai khoan



6.  Sbnhat ky thu tién
7. Sb nhat ky chi tién

8.  Bang ké ching tur

4.2 Bao cao ve tién vay

Chuong trinh cung cép cac bao cdo sau vé tién vay goém co:
Bang ké cac khé udc vay

Bang ké tinh 13i chi tiét theo khé udc

Bao céo chi tiét tinh hinh tién vay

Béo céo tong hop tinh hinh tién vay

Tong hop cac khé ude dén va qué han

o o A W N F

S chi tiét tién vay.



